CENTRO UNIVERSITARIO
UNIBRAS MONTES BELOS

MANUAL DO ALUNO
AVA




BRAS T

CENTRO UNIVERSITARIO - MONTES BELOS

MANUAL DO ALUNO - AVA/MOODLE

2024/1

PRIMEIRA PARTE

Esta primeira parte do manual do Moodle esta destinada para orientagdes em

como acessar o curso, atualizar o perfil e realizar as atividades.
1. PARA ACESSAR A SALA VIRTUAL
Para acessar 0 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), entre na internet e

digite o endereco eletrénico:

| https://ava.unibras.digital

Nos campos ldentificacdo de usuério e Senha é que vocé deve inserir suas
credenciais da Microsoft, ou seja, seus dados do e-mail institucional, por isso € importante
memoriza-las, uma vez que serd a sua chave de acesso para entrar no ambiente do curso.

No espaco destinado ao ser direcionado para a tela da Microsoft, digite:

1. Em e-mail: digite seu e-mail institucional
2. Em senha: digite a sua senha de e-mail institucional

3. Clicar no botdo Acessar.
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BS Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

N&o tem uma conta? Crie uma!

N&o consegue acessar sua conta?

q Opcbes de entrada

2. MINHA PAGINA INICIAL

Ao acessar vocé sera direcionado para o painel, identificando o bloco resumo das disciplinas e com
isso podendo visualizar as disciplinas vigentes para iniciar.

Resumo das disciplinas

Buscar Ordenar por nome da disciplina v

ABRAS UniBRAS
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—\

Acolhida UniBRAS Digital Disciplina modelo - Digital Disciplina modelo - Projeto de
NIFD presencial Extensao

NIFD NIFD
15% completo : 10% completo 0% completo
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3. MODIFICAR PERFIL
E importante que uma das primeiras acdes seja a Edicdo do Perfil. Esse recurso
apresenta informacGes sobre o usuario, verifique se essas informacdes estdo corretas,

principalmente, e-mail que tera utilizacdo para envio de comunicados sobre proposicdes

e correcbes de atividades, publicacdo de mensagem no forum, avisos e outros
informagdes referentes ao andamento da disciplina.

Para editar seu perfil, proceda da seguinte maneira:

1. No lado direito, localizar Preferéncias

2. Cligue em Modificar perfil

3. Nesta pagina tera espacos de preenchimento obrigatorio e ndo
obrigatorio, devera também inserir uma foto de baixa resolucao para facilitar sua
identificacao.

4. Terminadas as modificagOes, clique em atualizar perfil.

José Gustavo Dias Alves

Administrador Professor Estudante
jose.alves@braseducacional.com.br

Perfil
Notas

Calendario

Preferéncias

Mudar papel para...

® Ajuda




BRAS T

CENTRO UNIVERSITARIO - MONTES BELOS

4. CONFIGURACOES DE MENSAGENS

Vocé pode enviar e receber mensagens instantaneas entre os participantes atraves da
area do curso, tanto para os usuarios que estao online ou off-line.

[ x ]
Pesquisar Q @
& Contatos @)
+ Favoritos (1)
José Gustavo Dias Alves N
°
» Grupo (0)

» Privado (0)

Veja na sequéncia como enviar mensagens instantaneas no MOODLE e respondé-las.

4.1 Enviando mensagem para um usudrio que esta online

1° | Clique em contatos, para poder pesquisar seu contato.

o | Digite 0 nome da pessoa que vocé deseja mandar mensagem no primeiro quadro e depois
pressione a tecla ENTER para pesquisar, ira mostrar todos 0s usuarios correspondentes.

3 Para mandar mensagem para ele clique no usuario para seleciona,

4° | Apos seleciona, digite a mensagem que deseja encaminhar no quadro em branco logo

abaixo e clique em Enviar.
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A indicacdo de recebimento de mensagem também é apresentada na area da
disciplina/curso, através do Bloco Mensagens. Neste bloco aparece 0 home do usuario

que enviou a mensagem e uma sinalizacdo junto ao icone M indicando quantas
mensagens foram encaminhadas por esse usuério. Clicando sobre o nimero apresentado,
sera aberta uma nova janela com a mensagem recebida. Ap6s 0 primeiro acesso a
mensagem, ela ndo serd mais visualizada no Bloco Mensagens, mas sim no histdrico de
mensagens trocadas com este usuério.

5. NAVEGACAO

A barra de navegacdo do MOODLE, figura abaixo, exibe o histérico de navegacdo do
usuario dentro do ambiente do curso. Para retornar a uma pagina anterior, utilize esta
barra de navegacdo do ambiente, evitando utilizar o botdo Voltar (Back) do seu
navegador de internet, evitando ocasionar erros ao tentar retornar a pagina anterior.

Painel ) Meus cursos ) Disciplina modelo - Digital presencial

6. FORUM E MS TEAMS

Ferramentas de comunicacao assincronas. Permite que os participantes do curso discutam
sobre algum tema ou assunto proposto em tempos diferenciados e espacos distintos. Por
ser uma ferramenta de comunicacdo assincrona, ndo exige conexdo simultanea dos
participantes ao ambiente da sala de aula virtual.

Nos foruns interativos e chats do MS Teams, vocé devera responder as mensagens de

topicos ja existentes, criados pelo professor.

6.1 Responder a um topico existente no Forum

Para responder a um FORUM, clique sobre o titulo do topico, como mostra a figura
abaixo.

Forum e notificagdes de avisos &

Noticias e avisos

Grupos separados: Montes Belos

Oitima mensagem
!

Topico SIURO Autor ol S
hformacdes Importantes - Simulados ENADE no AVA 29(‘202:;(1‘0)(0 ‘ V’edvo;u)q@k(’ 0 H
:> & set 2023 5 set 2023
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6.2 Respondendo a uma mensagem de forum

Apdbs acessar um topico de mensagem de forum, verifique a mensagem que deseja
responder e clique no link Responder. Serd aberta uma nova janela para que vocé possa
incluir a sua mensagem e envia-la ao forum.

Compartilhando Experiéncias

Mostrar respostas aninhadas

Compartilhando Experiéncias
quinta, 1 jun 2023, 1218

7. MS TEAMS

Para entrar no MS Teams € so clicar bloco lateral da

Microsoft em Equipe Teams Classe vocé sera m
direcionado para a sua equipe/disciplina na Microsoft

Teams podendo fazer toda interagdo no espaco de José vocé estd atualmente

conectado ao Microsoft 365 da

postagens. BRAS Educacional

B £mai

A disciplina esta vinculado a uma
Equipe Teams.

@ Equipe Teams Classe

W Q. Pesquisar Qe
Mantenha-se informado. Ative as notificagdes da area de trabalho. Habilitar X
A“%ﬁ SJilcdasizsloquipes BN Geral Postagens Arquivos o~ @
Chat m I to José Gustavo Dias Alves  12:05
00
- Postagem
Faupss - 2024/1 - Disciplina modelo - Digital pr... -
@ Espaco de postagem para usuarios...
Pagina inicial
Atribuigdes
Class Notebook [}
- o Responder
g Atividades de aula
Calendsrio
Trabalhos
Q’ Notas
hamadk
Reflect
=) Insights
OneDrive
~ Canais Principais
Geral

Aplicativos

[ Iniciar uma postagem
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7.1 Algumas regras para o uso adequado do espaco de postagens

1. Procure utilizar frases curtas para facilitar a leitura de seus colegas, mas se isso nao for
possivel, opte por dividir a frase em varios segmentos, indicando a continuidade das
mesmas com reticéncias (...).

2. Letras maiusculas sdo utilizadas para chamar a atencéo e estdo associadas a gritos.
Evite, portanto, utiliza-las.

3. Ndo caia na tentacdo de dar as boas vindas a todos os usuarios que entram na sala
de chat, para que a conversa ndo se resuma a saudacdes e para ndao interromper a discusséo
corrente.

4. Respeite 0 assunto que esta sendo discutido, atendo-se a ele.

5. Ao entrar na sala do Teams, inicialmente observe durante algum tempo a conversa
antesde iniciar sua participacao.

6. E desnecesséario colocar seu nome no final da mensagem, pois ela é automaticamente
identificada no momento do acesso e envio.

7. Depois de encerrado o chat, as conversas ficam registradas no ambiente do curso, na
parte superior da tela de acesso.

8. SALA DE ENTREGA DE TRABALHO - TAREFA - ENVIO DE ARQUIVO

Permite que os alunos enviem textos, relatorios, trabalhos em forma de arquivo
digital. Apds o envio, o professor terd acesso para corrigi-lo, podendo atribuir nota,
feedback, dentre outros. Convenciona-se que o melhor formato desses arquivos € o
PDF.

Ao acessar a atividade, além de ter acesso a descricdo de como ela deve ser feita,
o aluno tem a op¢do de enviar o arquivo clicando no botdo “Adicionar Tarefa”. Este botéo
estara ativo somente entre as datas de inicio e término da atividade, portanto, o prazo de
envio deve ser respeitado.

A atividade de Tarefa permite que sejam encaminhadas ao professor para
avaliacdo. As atividades podem ser avaliadas com atribuicdo de nota ou conceito e
comentarios.

Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho do curso.

Na proxima pagina clique no botdo Adicionar tarefa.

@ Entrega de atividade <:]

| Aborto: | segunda, 18 set 2023, 00:00 ] vencimento: | segunda, 25 set 2023, 00:00
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Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa

Status da N&o ha notas
avaliag&o

Tempo restante 6 dias 7 horas

Oltima =
modificagdo

Comentdrios

sobre o envio Comentdrios (0)

Adicionar envio

Voceé ainda néo fez um envio.

Na préxima tela é possivel buscar o arquivo ja salvo no computador, basta arrastar
0 arquivo até o quadro em branco que automaticamente o arquivo ira carregar. Feito isto,

clique no botao Salvar mudancas para assim submeté-lo na sala de entrega.

Entrega de atividade

[ Abertox ] segunda, 16 set 2023, 0000
[ vencimenta ] segunda, 25 set 2023, 000}

‘ Marcar como feito ‘
Use esse espaco para enviar sua atividade m

Tamanho méaximo para arquivos: 2Gb, nimero maximo de anexos: 20
M) & N =«

® Arquivos

Envios de arquivo

®

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los.

Salvar mudangas Cancelar
——
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8.1 Conferindo o envio de arquivo

Para certificar-se de que seu arquivo foi devidamente submetido em uma sala de entrega,
seja de envio de arquivo Unico ou de dois ou mais arquivos, acesse novamenteo link da
tarefa na area de trabalho da disciplina. Apés, voceé visualizara o link do arquivo enviado.

9. QUESTIONARIO

Este tipo de atividade permite testes de multipla escolha, verdadeiro ou falso,
dentre outros tipos de perguntas. Questionarios sao configurados para abrir e fechar de
forma automatica, garantindo que sua participacdo aconteca apenas na semana da
atividade. Outra caracteristica importante € o nimero de tentativas, podendo ser uma,
duas ou trés tentativas. No caso de mais de uma tentativa, o sistema considera a nota
mais alta entre as tentativas. Fique atento ao numero de tentativas.
Dica: Copie, cole e imprima o questionario, faca a pesquisa e responda, apés volte ao
Portal universitario (Questionario) para responder.
Dica: Atencdo ao responder o questionario, o portal mistura as questdes a cada nova
tentativa.

Para acessar ao Questionario, basta clicar sobre o link indicado para a tarefa na
area de trabalho da disciplina e, logo ap6s, no botdo Tentar responder o questionario
agora.

9.1 Visualizando o Questionario

Ao clicar no botdo Tentar responder o questionario agora, sera apresentada a relacao
de questdes a serem respondidas.

Leia com atencdo a todas as questfes, marque uma ou mais alternativas que considerar

correta(s) ou mais adequada(s), conforme a orientacdo da atividade.

NAVEGACAC D0 QUESTIONARIO Coostia 1 Maltipla escolha

[HEG

erminar tentativa,

Ternpo restante 0:02:34 Qs b2

Questio 2 Rasposta curta

Argwar:

Verdadeiro ou Falso

——9 Priximo
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Ap0s responder todas as questdes, clique no botdo Proximo para submeter oquestionario
para avaliacdo.

9.2 Enviando o Questionéario para avaliagdo

Clicando no botdo Enviar tudo e terminar, seu questionario sera salvo, e sera
encaminhado para correcdo, nao podendo ser modificado por vocé posteriormente.

Questiondrio
Resumo de tentativas

Questdo Status

1 Resposta salva

Retornar & tentativa

Esta tentativa precisa ser enviada até quarta, 20 set 2023, 16:36.

I Enviar tudo e terminar I

Atividade anterior

Seguir para... 3
< Entrega de atividade ‘ gure ‘




