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O presente Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) de Bacharelado em Direito tem por finalidade
disciplinar o processo de elaboracdo, apresentacao e
avaliacdo do TCC da Faculdade Montes Belos (FMB), com
base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e em
conformidade com os Projetos Pedagogicos de Cursos (PPC),
com o Regimento Interno da FMB, com as legislacdes

especificas e demais normas internas da Instituicao.

Sao Luis Montes Belos/GO
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RESOLUCAO N2 091/2017-SGFMB

Aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusao
de Curso - TCC no Curso de Bacharelado em
Direito da Faculdade Montes Belos

Considerando o disposto no Regimento Interno Arts 30 a 33, incisos e paragrafos.

O CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE MONTES BELOS - CONSUP APROVOUE O (A)
DIRETOR (A) GERAL, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS,
SANCIONA A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 12 Fica aprovado o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso- TCC no Curso
de Bacharelado em Direito da Faculdade Montes Belos, cujo inteiro teor se publica em
anexo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Sao Luis de Montes Belos, 16 de janeiro de 2017.

@\.\.&.‘-Q.;,L%:, AL X N

Prof®Ms. Paulo Eustaquio Resende Nascimento
Diretor Geral FMB

e —
Resolugédo n. 001/20014 - CONSUP/FMB
Regulamento do Regime de Exercicios Domiciliares
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DE BACHARELADO EM
DIREITO DA FACULDADE MONTES BELOS (FMB)

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAP{TULO I - DA APRESENTAGAO

Art. 12 O presente Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de
Bacharelado em Direito tem por finalidade disciplinar o processo de elaboragao,
apresentacdo e avaliacdo do TCC da Faculdade Montes Belos (FMB), com base nas
Diretrizes Curriculares Nacionais e em conformidade com os Projetos Pedagogicos de
Cursos (PPC), com o Regimento Interno da FMB, com as legislacdes especificas e demais

normas internas da Instituicao.

Art. 22 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Bacharelado em Direito é
componente curricular obrigatério para a conclusao do curso da FMB. Por sua natureza,
faz parte da carga horaria total do curso, como requisito parcial para integralizacao, a
ser cumprido nos dois ultimos semestres do curso, sob a denominacao de Trabalho de
Conclusdo de Curso I (TCCI) e Trabalho de Conclusdao de Curso II (TCCII), conforme
estabelecido no Regimento Interno da FMB, assim como no Projeto Pedagogico de Curso,
devem ser cursados em semestres diferentes e sequenciais, sendo o TCC I no pentltimo

semestre do Curso e o TCC II no ultimo.

Art. 32 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Bacharelado em Direito é
componente curricular de Curso da FMB, prevista no artigo 10 da Resolugdo n. 09, de 29
de setembro de 2004, do Conselho Nacional de Educacao, o qual dispde que “o Trabalho
de Curso é componente curricular obrigatorio, desenvolvido individualmente, com
contetido a ser fixado pelas Instituicdes de Educacdo Superior em funcdo de seus

Projetos Pedagdgicos”.

Art. 42 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Bacharelado em Direito, é o trabalho
final, autoral, produzido pelo aluno, sob a orientacdo de um Professor Orientador,

supervisionado pela Coordenacdo de Curso, apresentado sob a forma de artigo cientifico,
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precedido de um projeto de pesquisa, com atribuicdo de nota e com a natureza de
aprovacao ou reprovacao.

7

§12 O artigo é um documento de autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos e resultados de estudo realizado em uma
determinada area do conhecimento e que consiste numa pesquisa individual

orientada e devidamente desenvolvida sob a modalidade de Artigo Cientifico.

§2¢2 Por meio do TCC, desenvolve-se a integracao dos conteidos que compdem as
disciplinas dos cursos e conduz-se o aluno a iniciagdo da pesquisa cientifica e

tecnologica.

§32 Para desenvolver o TCC, o aluno devera ter em vista um tema, do qual surgira
uma questao que o instigue a pesquisa em alguma area ou disciplina do seu curso.
A partir dai, ele precisa procurar um professor orientador especializado no tema
escolhido. Em seguida, tem que elaborar um projeto de pesquisa composto de
etapas formais regulamentadas pelas normas da Associagao Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT) e adotadas pela FMB.

§4° 0 TCC pode estar correlacionado aos conteidos e conhecimentos de uma ou

mais disciplinas especificas, bem como ao estagio supervisionado.

§52 Nesse processo, o orientador acompanhard o aluno durante toda a sua
pesquisa, avaliando o projeto, indicando bibliografia, fazendo leituras criticas do
trabalho, acompanhando-o em todas as etapas necessarias ao desenvolvimento
da pesquisa e qualificagdo do aluno, julgando finalmente se ele estd apto a
apresentacdo bem-sucedida do artigo e se este condiz com o nivel técnico e

cientifico, para apresenta¢do oral a uma banca examinadora.

§62 Por critério metodologico e didatico, no TCCI o aluno toma conhecimento do
aspecto teodrico e formal do projeto de pesquisa e do artigo, de acordo com as
normas técnicas da ABNT, ja iniciando a elaboragdo e orienta¢do do seu trabalho
cientifico. Assim preparado, o discente ingressara, com maior seguran¢a, no
TCCII, periodo em que ele se aprofundara no trabalho de sua pesquisa,
envolvendo as diversas atividades previstas, e dara continuidade a sua producao
textual, com vista a finalizar o artigo, para apresentacdo a banca examinadora,

dentro do cronograma estabelecido no projeto de pesquisa.
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§72 Com a apresentagdo e aprovacdo do TCC, desde que integralizadas todas as
demais disciplinas previstas na matriz curricular, o aluno conclui seu curso de
graduacdo, podendo seu trabalho ganhar divulgacdo nos meios de producgao

intelectual da FMB ou em outros meios.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS

Art. 52 O objetivo geral do Trabalho de Conclusao do Curso de Bacharelado em Direito é
propiciar aos académicos dos cursos de graduacdao da FMB a oportunidade para
demonstrar o grau de habilidade adquirido durante o Curso, o aprofundamento
tematico, o estimulo a producdo cientifica, a consulta de bibliografia especializada e o

aprimoramento da capacidade de interpretacao e da critica.

CAPITULO III - DO PROCESSO DE ELABORACAO

Art. 62 O Trabalho de Conclusao de Curso de Bacharelado em Direito deve ser realizado
num periodo total de, pelo menos, 120 (cento e vinte) horas de atividades, divididas em
dois periodos sob a orientacio de um professor com conhecimento especifico em
elaboracao de projeto de pesquisa (Trabalho de Curso I) e um professor orientador para
acompanhar a execucdo do projeto e a transformacdo do mesmo em artigo cientifico

(Trabalho de Curso II).

§ 12 As atividades do Trabalho de Conclusio de Curso devem ser realizadas
durante os periodos letivos, sendo que o prazo para a entrega do Trabalho de
Conclusdo de Curso I e II obedecera ao cronograma divulgado no inicio de cada

semestre pela Coordenacao de Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 22 Somente podera ser matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso, o académico que ja tiver cursado e/ou obtido a aprovagao na disciplina

Metodologia Cientifica.

Art. 72 As atividades de Trabalho de Conclusio de Curso de Bacharelado em Direito

deverao ser cumpridas pelo académico que, matriculado no penultimo periodo do
7
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respectivo curso estiver também matriculado na disciplina Trabalho de Conclusao de
Curso I e que, matriculado no dltimo periodo do mesmo curso estiver matriculado na

disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II.

Art. 82 Ao juizo do orientador, os recessos académicos podem ser considerados periodos
normais de realiza¢do das atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso de Bacharelado

em Direito.

Art. 92 As atividades que excederem a carga horaria minima de 120 (cento e vinte) horas

ndo serdo computadas no histoérico escolar.
Art. 10 O Trabalho de Conclusdo de Curso é parte integrante da grade curricular.

Art. 11 O desenvolvimento da atividade de Trabalho de Conclusao de Curso consiste em

duas fases:

[ - Trabalho de Conclusdo de Curso I: elaboracao e apresentacdao do Projeto de

Pesquisa

II - Trabalho de Conclusao de Curso II: desenvolvimento, formatagdo e entrega da

versao definitiva do Trabalho de Conclusao de Curso (formato de artigo)

Paragrafo Unico. No Trabalho de Conclusdao de Curso I, o orientando podera
procurar um professor orientador, respeitando a area de dominio de contetido do
orientador e a quantidade de vagas para cada orientador, em consonancia com a

programacao da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 12 O TCC de Bacharelado em Direito, realizado em consonancia com o Projeto
Pedagogico do Curso, tem a finalidade de consolidar o conhecimento acumulado pelo
discente durante sua formacao académica, levando-o a produg¢do de um artigo acerca de

um tema especifico e em conformidade com as normas da ABNT.
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CAP{TULO IV - DAS ATRIBUICOES

Secdo I - Das Atribuigdes do Aluno

Art. 13 Compete ao discente durante o desenvolvimento das atividades de Trabalho de

Conclusao de Curso:

[ - Cumprir, no minimo, 60 (sessenta) horas em cada semestre na atividade de
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC I e II), incluidas nessas horas as atividades
de pesquisa em biblioteca, bases virtuais de dados, fichamentos, entrevista,

formatacao, redagdo etc.;

II - Comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos encontros

previstos com o orientador;

[l - Cumprir, improrrogavelmente,0 cronograma semestral divulgado pela

Coordenacao de Trabalho de Curso;

[V - Desenvolver as atividades necessarias a redacdo do Trabalho de Conclusao de

Curso;

V - Buscar a fidelidade de autoria no Trabalho de Conclusiao de Curso, nio se
nomeando autor de palavras, conceitos, pensamentos, trechos e outros, que ndo
foram por si, préprio, escrito, sob pena de incorrer na penalidade de reprovacao

sumaria.

Art. 14 Fica assegurado a cada aluno um orientador para o desenvolvimento do Trabalho

de Curso.

Secgdo II - Das Atribuigoes do Professor Orientador

Art. 15 Estard apto a orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso de Bacharelado em
Direito, docentes dos Cursos da FMB, devendo possuir no minimo titulo de
especializacdo, obrigatoriamente, estar ministrando aulas nos respectivos cursos e

turnos em que o académico esteja cursando.
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Art. 16 Cada orientador podera ter, no maximo, 12 (doze) orientandos.

§1¢ Casos excepcionais deverdo ser comunicados a Coordenacdo de Trabalho de
Conclusdo de Curso que levara ao conhecimento das Coordenagdes de Curso para

as devidas apreciacdes expressas.

§292 Na hipdtese de o professor possuir mais de 12 (doze) orientandos, o
pagamento pela orientacdo quedara restrita ao maximo previsto no Caput deste

artigo.
Art. 17 Compete ao professor orientador:

[ - Cumprir, improrrogavelmente, o cronograma semestral divulgado pela

Coordenacao de Trabalho de Curso;

II - Assinar, no inicio do semestre letivo, termo de aceite entre académico e

professor, podendo rever esse compromisso, justificadamente;

[l - Orientar o académico em dia e horario prefixados com o mesmo, conforme

previsto no termo de aceite;

IV - Orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso somente nas dependéncias da

FMB;

V - Solicitar, regularmente, os fichamentos (de forma fisica) e relatérios aos

alunos;

VI - Entregar o relatério mensal a Coordenacdo de TCC das atividades
desenvolvidas com o orientando até o dia 20 (vinte) de cada més para o devido

pagamento das orientagdes;

VII - Marcar juntamente com o orientando, comunicando por escrito (Termo de
Liberacao para Defesa) ao Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso
autorizacdo para o orientando apresentar o trabalho concluido perante a Banca

Examinadora;

VIII - Apresentar a nota final do orientando ao Coordenador de Trabalho de

Curso, conforme calendario académico.

Art. 18 Em caso de impedimento do orientador devera substitui-lo um professor

indicado pela Coordenacao de Trabalho de Conclusao de Curso. A ele incumbira:
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[ - Verificar o cumprimento das normas do TCC, previstas na legislacdo

educacional e institucional da FMB.
II - Compor a banca examinadora.

[II - Apreciar e acatar, de acordo com as exigéncias do regulamento do TCC, o

nome do convidado do aluno para compor a banca examinadora.

IV - Avaliar e aprovar a indicagdo dos membros da banca examinadora, inclusive

indicando, se necessario, membro(s) para a composicao dessa banca.
V - Avaliar e aprovar o trabalho de pesquisa apresentado pelo aluno.

VI - Conduzir e ao mesmo tempo exigir do aluno um Trabalho de Conclusao de
Curso de qualidade, que tenha consisténcia cientifica e seja academicamente

apresentavel na comunicac¢do escrita e oral.

VII - Encaminhar o resultado final emitido pela banca examinadora a Secretaria
de Controle e Registro Académico da FMB para registro de nota no historico

escolar do aluno.

VIII - Cumprir outras atribuicoes referentes ao TCC constantes nos instrumentos

normativos da FMB.

CAPITULO V - DA AVALIAGAO

Art. 19 Serdo considerados elementos de avaliagdo:
[ - As apreciagdes registradas pelo professor e/ou orientador (TCC I e II);

Il - A frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos encontros

realizados com o professor e/ou o orientador (TCC I e II);

Il - A apresentagdo fisica e oral do projeto de pesquisa (TCC I) e, da mesma

maneira, do artigo cientifico para defesa junto a Banca Examinadora (TCC II).
Art. 20 Em sua avaliacao, o professor orientador levara em conta:
[ - O interesse do académico;

I - A assiduidade nos encontros programados;
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[II - O cumprimento das etapas do plano de trabalho;
IV - Os relatérios parciais escritos, solicitados pelo orientador;
V - O conteudo e a forma do trabalho final.

Art. 21 No TCC [, a nota de N1 sera atribuida em funcao do desenvolvimento parcial do
projeto. A nota de N2 sera composta pela entrega e apresentacao oral do projeto a uma

banca qualificadora, aos quais sera atribuida nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo tinico. O aluno que ndo se submeter a apresenta¢do oral do projeto de

pesquisa ndo tera nota atribuida a N2, o que redundara na reprovagao TCC L.

Art. 22 No Trabalho de Curso II, o aluno devera entregar ao professor a sua versao final

do Trabalho de Curso, bem como os fichamentos e relatérios solicitados pelo orientador.

Art. 23 No Trabalho de Curso II, a nota de N1 serd atribuida em funcido do
desenvolvimento do artigo, dos fichamentos e relatérios previstos aos quais sera
atribuida nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pelo orientador. A nota de N2 serd atribuida

pela Banca Examinadora e variara de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

§1° Em sua avaliacdo, a Banca Examinadora levara em consideracdo o trabalho

escrito e a apresentacao oral.

§292 0 aluno que ndo se submeter a defesa oral sera, automaticamente, reprovado

em TCC IL

§32 A Coordenacao do Curso, em consonancia com a Direcdo Geral podera ainda
optar por realizar a banca de avaliacdo da versao final do Trabalho de Conclusao
de Curso em formato de Poster, por meio da realizagdo de um evento cientifico
envolvendo o corpo docente e discente do curso. Essa estratégia poder-se-a
ocorrer por curso, por area da ciéncia ou todos os cursos da Faculdade Montes

Belos.

§4¢ (Caso seja constatada pelo orientador, pelos integrantes da Banca
Examinadora ou pela Coordenacdo de Trabalho de Conclusio de Curso a
ocorréncia de plagio, o académico sera reprovado sumariamente, devendo cursar

a disciplina novamente.

§52 Somente em casos excepcionais, por motivo de saide ou de for¢ca maior,

devidamente comprovados e aceitos pelo orientador de conteido e pela
12
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Coordenacgao do Curso, podera o aluno requerer a prorrogacao, pelo prazo de 60
(sessenta) dias, para apresentacdo do seu artigo, ap6s o periodo de férias

escolares, devendo para tanto efetivar nova matricula no curso.

§6¢2 Caso o aluno ndo cumpra o prazo da prorrogacao, ele ficara na condicdo de
dependente da disciplina até apresentacao do artigo a banca examinadora, sendo
garantido a ele o direito a rematricula, na condicdo de dependente, até o prazo

maximo de integralizacdo da matriz curricular do curso.

§72 A prorrogagao do prazo devera ser requerida na Secretaria de Controle e
Registro Académico, dentro de 03 (trés) dias, a partir do dia da defesa oral,
estando o requerimento sujeito a apreciacao, também dentro de 03 (trés) dias, do

orientador e da Coordenacao do Curso.

§8¢ Caso seja reprovado, por média de aproveitamento ou por falta, no TCC I ou
no TCC II, o aluno entrard na condi¢do normal de dependéncia, devendo
matricular-se e cumprir a dependéncia até a apresentacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso a banca examinadora, observando-se o seu direito ao prazo

maximo de integralizacdo da matriz curricular do curso.

CAP{TULO VI - DAS BANCAS

Secdo I - Da Banca Qualificadora

Art. 24 O aluno devidamente matriculado no TCC I deverda defender seu projeto, de

forma oral, perante uma Banca Qualificadora, constituida pelo orientador e, pelo menos,

mais 01 (um) professor do respectivo curso.

Art. 25 O agendamento do académico para a participagdo na Banca Qualificadora

dependera da anuéncia expressa do orientador da disciplina de TCC L.

Art. 26 A prévia defesa do TCC I perante a Banca Qualificadora consiste em:

[ - Apresentacdo oral do projeto pelo académico que ocorrera no tempo maximo

de 10 (dez) minutos;

13
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II - Questionamento por parte dos integrantes da Banca Avaliadora no tempo,

maximo, de 5 (cinco) minutos para cada integrante;
[l - Feedback oral ao aluno sobre a apresentacdo e a proposta do Projeto.

Art. 27 A nota da avaliacao N II consistird na média aritmética obtida da soma das
avaliacdes das atividades desenvolvidas durante o periodo de orientacao, pelo professor

da disciplina de TCC I.

Art. 28 O ndo comparecimento do académico a Banca Qualificadora implica em

reprovacao sumaria na disciplina de TCC I.

Sec¢do II - Da Banca Examinadora de Defesa do TCC

Art. 29 A defesa do artigo cientifico serd realizada pelo académico que estiver
matriculado na disciplina TCC II (ltimo semestre), perante uma Banca Examinadora,
constituida pelo orientador e mais 02 (dois) convidados, podendo ser um professor da
FMB ou de outra instituicao ou pessoa de outro 6rgao, que tenha vinculacao com o tema

da pesquisa, para compor a banca examinadora da FMB.

§12 Os integrantes da Banca Examinadora deverdo atuar na area do tema objeto

do TCC.

§2¢2 Os membros da Banca Examinadora nao poderdo ter nenhum grau de

parentesco com o orientando e nem entre si.

Art. 30 Cada integrante da Banca Examinadora devera receber do aluno 01 (uma) cépia

escrita da versao final do TCC, para leitura, em até10 (dez) dias uteis antes da defesa.

Paragrafo unico. Caso esse prazo ndo seja observado, a data prevista para
realizacdo da Banca Examinadora ficara automaticamente cancelada, sendo

necessario novo agendamento com a Coordenacao de TCC.
Art. 31 A defesa do artigo cientifico perante a Banca Examinadora consiste em:
[ - Apresentacao oral pelo académico no tempo, maximo, de 20 (vinte) minutos;

II - Questionamento por parte dos integrantes da Banca Examinadora no tempo,

maximo, de 10 (dez) minutos para cada integrante;
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[T - Resposta do aluno aos questionamentos da Banca no tempo, maximo, de 10

(dez) minutos;

IV - Deliberacdo sigilosa entre os integrantes da Banca Examinadora para

atribuicdo da nota do académico;
V - Divulgagao da nota do académico e lavratura da ata de defesa.

Art. 32 Se, por motivos de for¢a maior ou caso fortuito, algum dos integrantes da Banca
Examinadora ndo comparecer no dia marcado para sua realizacdo, a Coordenacao de
Trabalho de Conclusdo de Curso, de imediato, substituirdA o membro faltante, ou,
nomeara um professor da Instituicdo para integrar a Banca, no sentido de se evitar o

adiamento desta.

Paragrafo inico. Em caso de extrema necessidade, o adiamento de uma Banca
somente poderd ocorrer mediante a autorizacdo expressa da Coordenacdo de
Trabalho Conclusdo de Curso, com a ciéncia e concordancia da Coordenag¢do do

respectivo Curso, do académico e demais integrantes da Banca.

CAPITULO VII - DA COORDENAGAOQ DE TCC

Art. 33 As atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso serdo coordenadas e dirimidas
pela Coordenacao de Trabalho de Conclusao de Curso, sob a supervisao da Coordenagdo

do Curso.

Art. 34 A Coordenacgdo de Curso, por intermédio de seu (sua) Gestor(a), escolhera um
professor do respectivo Curso para ser o (a) Coordenador (a) de Trabalho de Conclusao

de Curso, com aprovacao da Diretoria Geral da FMB.

Paragrafo unico. A escolha do (a) Coordenador (a) sera feita considerando, dentre
outros critérios, titulacdo, tempo de experiéncia no magistério superior, tempo de
experiéncia em orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso e disponibilidade

de carga horaria.
Art. 35 Compete ao (a) Coordenador (a) de TCC:

[ - Estabelecer, junto com o Coordenador do Curso, o cronograma das atividades

de TCC a cada inicio de semestre;
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II - Elaborar um cadastro detalhado das areas de pesquisa e professores dos

respectivos Cursos para facilitar a escolha de orientadores pelos académicos;

III - Organizar e promover a celebracdao formal do vinculo de orientacdo dos
professores com os académicos, prevendo os plantdes de atendimento para as
devidas orientacdes, bem como manter atualizado o vinculo entre orientador e

orientando;

[V - Manter informada as Coordenagcdes de Curso sobre o andamento das
atividades de TCC I e II, externando, ao final de cada semestre, a avaliacao

qualitativa das atividades desenvolvidas em cada fase;
V - Organizar as Bancas Qualificadoras e Avaliadoras;

VI - Organizar e manter atualizado em arquivo os TCC’s dos académicos dos

respectivos Cursos;

VII - Responsabilizar-se frente a Secretaria de Controle e Registro Académico pela
lista final de frequéncia e notas de TCC I e I, a partir das informac¢des enviadas

pelos professores orientadores;
VIII- Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.

Art. 36 A Coordenacao de TCC sera avaliada pelo Colegiado do seu respectivo Curso no

final de cada ano letivo.

CAP{TULO VIII - DOS DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Art. 37 Na realizagdao do TCC (I e II), o aluno tem os seguintes direitos e deveres:
[ - Tomar conhecimento do regulamento e das normas do TCC e sua sistematica.

II - Realizar a matricula nas disciplinas TCC I e II na Secretaria de Controle e

Registro Académico da FMB, seguindo sua matriz curricular.

III - Escolher e indicar o seu orientador do TCC a Coordenac¢do do Trabalho de

Conclusio de Curso.
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[V - Elaborar o projeto de pesquisa, que devera ser aprovado pelo orientador e
pela Coordenacgdo do Curso, mediante a emissdo de uma declaragdao de que o

projeto é viavel, quando solicitada.
V - Responsabilizar-se pela pesquisa proposta no TCC.

VI - Frequentar as reunides, seminarios, encontros e cumprir o cronograma de

orientacdo do TCC.

VII - Apresentar periodicamente ao orientador, conforme cronograma
estabelecido no projeto, o desenvolvimento da pesquisa, bem como assinar o

Relatdrio de Orientagdo em cada encontro com o orientador.

VIII- Agendar sua apresentacdo apds o orientador assinar o Termo de Liberagdo

para defesa.

XI - Apresentar uma copia encadernada do artigo para cada um dos membros
componentes da banca examinadora, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias

da data marcada para a sua apresentacao.

XII - Convidar, de acordo com a sua vontade, para compor a banca examinadora,
um professor da FMB ou de outra instituicdo ou pessoa de outro 6rgao, que tenha
vinculacdo com o tema da pesquisa - estando este convidado sujeito a apreciacdo

e aprovacao do orientador e da Coordenagdo do Curso.

XIV - Comparecer perante a banca examinadora, para a apresentacdo do artigo,

na data estipulada por ele e seu orientador.

XV - Realizar no artigo, se necessario, os ajustes apontados pela banca
examinadora, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, reencaminhando devidamente
revisada ao orientador para seu aferimento final antes de ser impressa a cépia

definitiva para posterior arquivamento na faculdade.

XVI - Preparar uma cdpia do artigo em meio digital, no formato PDF, em CD midia

preta, para o arquivo digital da FMB.
XVII - Solicitar uma coépia da Ata de apresentacdo do TCC, que lhe confere
aprovacao na disciplina.

XVIII - Cumprir outros direitos e deveres referentes ao TCC definidos nos

instrumentos normativos da FMB.
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Paragrafo tinico. A conclusdo do artigo e a aprovacdo do TCC, de acordo com as
normas estabelecidas é imprescindivel para a atribuicdo da nota de
aproveitamento e, consequentemente, a colagdo de grau e a confeccao de diploma

do aluno, uma vez integralizadas todas as demais disciplinas.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38 Qualquer modalidade de fraude (plagio) comprovada é considerada falta grave,
sujeita a reprovacdo sumadria, sem prejuizo das sanc¢des disciplinares previstas no

Regimento Interno da FMB.

Paragrafo unico. Com base no artigo do cédigo Penal que define como crime a
pratica de plagio: Cédigo Penal Crime contra o Direito Autoral, previsto nos
Artigos 7, 22, 24, 33, 101 a 110, e 184 a 186 (direitos do Autor formulados pela
Lei 9.610/1998) e 299 (falsidade ideolégica). Fica estabelecido que o TCC que for
flagrado como plagio parcial, integral ou conceitual recebera nota zero (0) e o
aluno podera ser punido de acordo com o disposto no Manual de Informacdo ao
Aluno que prevé adverténcia verbal ou escrita, suspensdao do aluno por uso de

meio fraudulento nos atos escolares e até expulsdo em caso de reincidéncia.

Art. 39 A solugdo de casos especiais ou em regime de exce¢do por motivos de for¢a maior
devidamente justificados pelo (s) aluno (s), professores, ou orientador (es), cujas
requisicoes demandem ajustes é de competéncia do Coordenador de Curso, ouvido o

Colegiado do Curso e a Diretoria Geral, desde que atendidas as normas ora instituidas.

Art. 40 Os casos omissos serado resolvidos pela Diretoria Geral da FMB, em conformidade

com o Regimento Interno da instituicao.

Art. 41 Este regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovac¢do pelo Conselho

Académico Superior (CONSUP).

S3ao Luis de Montes Belos, GO, 2017.
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ANEXO I - ORIENTACOES BASICAS

ORIENTAGOES BASICAS PARA A ELABORAGAO DO PROJETO DE INICIAGAO CIENTIFICA E
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1. Algumas sugestdes para a reda¢io de um trabalho académico

v Planeje antes de escrever - organize primeiramente os topicos que serdo
tratados, escrevendo um paragrafo sobre cada um deles e submeta a apreciacdo
de seu professor e/ou orientador, para que o mesmo verifique o encadeamento
das ideias e consinta com a continuidade do trabalho;

v A exposicdo deve ser impessoal, pois é o trabalho que sera avaliado e nao
seu autor, devendo-se evitar a subjetividade exagerada;

v A linguagem deve ser simples, mas precisa e formal;

v Recomenda-se o uso da terceira pessoa do singular e da particula
apassivadora “se”;

v No projeto e na introducao, utiliza-se o tempo futuro, pois refere-se a algo
que sera feito;

v Utiliza-se o tempo presente, em geral, para referir-se ao préprio trabalho;
v Ao relatar outros trabalhos e fendmenos estudados, utiliza-se o pretérito,
uma vez que a investigacdo acabou antes de comegar a redagao;

v Utilizar frases e paragrafos curtos;

v Narracao preferencialmente em ordem cronolégica, partindo do geral para
o particular;

v Deve-se atentar para o encadeamento l6gico, preocupando-se sempre com
o entendimento por parte do leitor, evitando surpreendé-lo ou ser repetitivo;

v A argumentacao deve ser coerente, ou seja, harmoniosa entre as partes e o
todo do trabalho, mantendo suas ideias compativeis;

v Uma explicagao ultrapassa os limites da descricao do que foi feito e busca

os porqués do assunto tratado;

v O texto deve ser coeso, ou seja, deve-se respeitar a linha seqiiencial dos
elementos posicionados ao longo da exposi¢do, de modo a manter o nexo entre os
vocabularios no interior das frases e a coeréncia das ideias no interior do
discurso;

v O tema deve ser o mais delimitado possivel e deve ser embasado por
legislacdo vigente e, pelo menos, trés doutrinas correlatas.
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2. Defini¢do de Trabalho de Conclusdo de Curso

Para Lakatos e Marconi (1992, p. 151), “trata-se de um estudo sobre um tema
especifico ou particular, com suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa
metodologia”.

Na FMB, o Trabalho Conclusdo de Curso, caracteriza-se como aquele que aborda
tema Unico, observando normas técnicas e realizacdo de pesquisas cientificas com
profundidade e de forma exaustiva.

1. Apresentacdo grafica do Projeto de Iniciagao Cientifica e do Trabalho de Conclusao
de Curso

Orientagdes gerais quanto a apresentacdo do Projeto de Iniciacdo Cientifica e do
TCC, consistente na elaboragdo e defesa oral de um Artigo Cientifico:

v Papel branco, formato A4, com a utilizagdo de apenas um lado da folha de
papel;

4 Fonte: 7imes New Roman ou Arial;

v Tamanho da fonte: 12 para o texto e10 para as notas de rodapé, legendas

das ilustracdes e tabelas. Quando recuadas (4 cm da margem esquerda), o
tamanho da fonte nas citagdes longas (mais de trés linhas) também deverdo ser
10, mas se inseridas no proprio texto, o tamanho devera ser 12;

v Digitacdo do texto na cor preta;

v Alinhamento do paragrafo justificado e, para indicar o inicio de paragrafos,
amargem é de 1,25 (recuo normal do paragrafo - Word);

v Espacamento 1,5 cm entre as linhas, exceto para citagdes longas (quando

recuadas), notas de rodapé, legendas de ilustragdes e tabelas, ficha catalografica e
referéncias bibliograficas, que deverao apresentar espacamento simples;

v Salta-se uma linha entre cada obra das referéncias ao final do trabalho;

v O numero das segcdes ou subse¢des precede seu titulo, devendo ser
alinhado a esquerda, separado apenas por um espago de caracteres;

v Margens: superior (3,0 cm), inferior (2,0 cm), esquerda (3,0 cm) e direita
(2,0 cm);

v Os titulos e subtitulos deverao ser redigidos seqiiencialmente, em ordem
cronoldgica;

v O mesmo espaco entre cabecalhos e textos (dois espacos de 1,5 cm)

devera ser obedecido entre o término de um item e o cabegalho do item seguinte.
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ANEXO I - ORIENTACOES BASICAS 11

ORIENTAGOES BASICAS PARA ELABORAGAO DO PROJETO DE INICIAGAO CIENTIFICA

Quanto mais rigor e precisdo na redacdo do projeto, maior a possibilidade de um
bom andamento no processo de pesquisa. Os itens a seguir apresentam detalhes de cada
um dos elementos constitutivos de um Projeto de Iniciagdo Cientifica.

1. Titulo

O projeto do Artigo Cientifico, diferentemente do projeto de Monografia, dispensa
capa e folha de rosto e inicia-se com a exposi¢do, a3 (trés) cm da borda superior, do
titulo do Artigo Cientifico, o qual devera ser bem delimitado e dar uma nocao clara do
tema objeto da pesquisa cientifica.

Abaixo do titulo grafar-se-do o(s) nome(s) do(s) aluno(s) autor(es) do Artigo

cientifico, acompanhado(s) do nome do(a) orientador(a), os quais deverdo ser
qualificados em nota de rodapé (vide exemplo ao final deste item).

2. Resumo

E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do texto, devendo incluir os
objetivos, a metodologia utilizada, resultados, discussdo, conclusdao e recomendacoes.
Sua extensao nao deve ultrapassar 250 (duzentas e cinqlienta) palavras.

Logo ap6s o resumo poderdo ser incluidas as “Palavras Chaves’, que sdo as
palavras mais usadas no decorrer do texto e que descrevem os elementos essenciais da
informacao. Normalmente, aconselha-se o uso de, no minimo, trés e, no maximo, seis
Palavras Chaves.

3. Abstract

E a traducdo, para uma lingua estrangeira, oficialmente reconhecida, do mesmo
conteudo exposto no resumo.

4, Justificativa

A justificativa é composta pelos seguintes elementos: tema, problema, relevancia,
objetivos e metodologia.
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4.1 Tema

O tema é o assunto que se deseja desenvolver. A escolha do tema deve privilegiar
interesses e aptidoes revelados durante o decorrer do curso.

O tema deve ser escolhido de acordo com as linhas de pesquisa do curso. O tema
ndo necessariamente precisa ser novo, mas é necessario enfatizar os novos aspectos da
sua abordagem. O tema deve ser viavel, ou seja, passivel de desenvolvimento dentro dos
prazos estipulados pela instituicao.

Limites ao objeto de estudo devem ser impostos, restringindo a analise no tempo
(periodo que serd estudado) e no espaco (local em que ocorrerd a investigacdo).E
preciso evitar a tentacdo dos temas abrangentes como: “A importdncia econémica da
globalizacao”, substituindo-os por outros (que podem estar na mesma area), mais
especificos e exequiveis.

Nao existem temas impossiveis, mas perguntas mal formuladas.

4.2 Problema (O qué?)

O problema esta relacionado a pergunta que conduz a pesquisa, que geralmente
apresenta a seguinte formulacao: Quais os fatores determinantes de ...? Ha relacdo entre
... € ...7 Quais as caracteristicas de ...? Quais as semelhancgas (ou diferengas) entre ... e ...?
(HUBNER, 1998, p. 42-43).

4.3 Objetivo Geral (Para qué? Para quem?)

O objetivo geral define o que se pretende alcangar com a realizacao da pesquisa.
Exemplo: “O objetivo geral do presente trabalho é mostrar que a mudancga do regime de
bandas cambiais para o regime de cambio flutuante, em 1999, para promover o ajuste
externo, ndo foi suficiente para restabelecer a credibilidade dos agentes econ6micos em

relacio a economia brasileira e, conseqlientemente, favorecer a retomada do
crescimento.”

4.4 Objetivos Especificos

Os objetivos especificos sdo os passos que se devem percorrer para alcangar o
objetivo geral.

Exemplos:
v Avaliar o sistema prisional de determinado municipio.
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v Avaliar o comportamento das contas do balan¢co de pagamentos, no
periodo analisado.

v Identificar o papel desempenhado pelo cambio no ajuste externo.

v Observar as variagdes no comportamento do PIB no periodo.

v Analisar o sistema de avaliacao de determinada escola.

4.5 Releviancia (Por qué?)

A relevancia (que busca responder o porqué do trabalho) explica os motivos de
ordem teodrica e pratica que justificam a pesquisa, deixando claro seu diferencial em
relacdo a outras abordagens. A seguir, alguns pontos Uteis na argumentacdo da
justificativa:

v Como surgiu o problema levantado para estudo e a relagcdo do tema com o
contexto do curso, bem como o estagio em que se encontra a teoria referente ao
tema;

v Relevancia do tema do ponto de vista geral e a importancia do tema para
os casos particulares em questdo;

v Considerar as possiveis contribui¢des tedricas do trabalho para a solugao
do problema levantado;

v Possibilidade de sugerir modificacdes no ambito da realidade tratada pelo
trabalho;

v Fundamentacéo da viabilidade da pesquisa;

v Referéncias aos aspectos inovadores do trabalho;

v Consideracdes sobre a escolha dos locais e periodos que serdo
pesquisados.

4.6 Metodologia

Quanto a metodologia, o Trabalho de Conclusao de Curso pode ser conceitual e
tedrico, calcado em pesquisa bibliografica, ou envolver coleta de dados (ECO, 1989).
Vale lembrar que esta é uma oportunidade do aluno associar os conhecimentos
desenvolvidos ao longo do curso com o tipo de realidade que encontrara em sua vida
profissional.

Na metodologia é fundamental declarar quais informacdes e dados serdo
necessarios a pesquisa, onde e como eles serdo obtidos e 0 modelo como serao tratados.

Uma mesma pesquisa pode agregar métodos diversos de procedimento, entre os

quais destacam-se: histoérico, comparativo, estudo de caso, dialético, hipotético-
dedutivo, sistémico, estatisticos, funcionalista, estruturalista.
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Lakatos e Marconi (2000, p. 91-97) traca um panorama dos referidos métodos,
cujas caracteristicas sao resumidas abaixo:

v’ Método histérico - investigagio dos acontecimentos, processos e
instituicdes do passado, para verificar sua atual influencia.

v' Método comparativo - realiza comparagdes a fim de verificar semelhancas e
explicar divergéncia entre os fend6menos.

v Estudo de caso - consiste na observacio de determinados individuos,
profissdes, condi¢des, instituicdes, grupo ou comunidade, a fim de se obterem
generalizacdo. Respeita a “totalidade solidaria” dos grupos, evitando a
dissociagdo prematura de seus elementos.

v’ Método Estatistico - utiliza a estatistica para chegar as aprovaveis
conclusdes, correlacdes e obter generalizacdes (embora admitam margens de
erros)

v' Método Funcionalista - estuda um fenémeno do ponto de vista da funcio de
suas unidades

v’ Método estruturalista - parte do concreto para o abstrato e vice-versa,
dispondo, na segunda etapa, de um modo para analisar a realidade concreta dos
fendmenos.

5. Roteiro Provisério

Consiste em fazer uma apresentacao do que se pretende trabalhar em cada parte
ou capitulo do TCC. Essa parte estrutura-se em forma de sumadrio. Tem carater
provisério, dadas as necessidades verificadas durante a execugdo do TCC.

Vale destacar as diferengas gerais na estrutura entre as pesquisas de campo e as
pesquisas bibliograficas.

Pesquisa de campo:

v Introducio

Referencial tedrico
Métodos

Resultado e sua discussao

NN NI N

Conclusao

Pesquisa bibliografica (Revisao da literatura):

v’ Introducio
v’ Capitulos
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v" Conclusio

6. Cronograma

Um cronograma deve ser estabelecido e cumprido com objetivo de viabilizar cada
etapa do projeto, evitando a perda dos prazos estabelecidos pela institui¢ao.

7. Referéncias bibliograficas

Conforme normas da ABNT (vide exemplos ao final deste Regulamento).
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ANEXO III - ORIENTACOES BASICAS III

ORIENTAGOES BASICAS PARA ELABORAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC)

1. Elementos pré textuais

Sao os elementos que antecedem a parte textual da Trabalho de Conclusdo
de Curso na seguinte ordem:

a) Titulo do Artigo Cientifico - O Artigo Cientifico, diferentemente da Monografia,
dispensa capa e folha de rosto.Inicia-se com a exposicdo, a 3 (trés) cm da borda superior,
do titulo do Artigo Cientifico, o qual devera ser bem delimitado e dar uma nog¢do clara do
tema objeto da pesquisa cientifica.

b) Nome (s) do(s) aluno(s) autor (es) do Artigo Cientifico e do professor orientador -
Abaixo do titulo grafar-se-ao o(s) nome(s) do(s) aluno(s) autor (es) do Artigo cientifico,
acompanhado(s) do nome do(a) orientador(a), os quais deverdo ser qualificados em
nota de rodapé (vide exemplo ao final deste item).

c) Resumo - E a apresentagio concisa dos pontos relevantes do texto, devendo incluir os
objetivos, a metodologia utilizada, resultados, discussdo, conclusdo e recomendacoes.
Sua extensdo nao deve ultrapassar 250 (duzentas e cinqlienta) palavras. Logo apos o
resumo poderao ser incluidas as “Palavras Chaves’,normalmente, no minimo, trés e, no
maximo, seis Palavras Chaves;

d) Abstract - E a tradugdo do mesmo contetido exposto no resumo para uma lingua
estrangeira, oficialmente reconhecida, na seguinte ordem de prioridade: inglés
(abstract), espanhol (resume) ou francés (resumé).

Obs.: Os TCC devem ser gravados em CD midia preta, na versdo Word. No CD e na capa

do CD, devem ser indicados o(s) nome(s) do(s) autor (es), orientador (es), titulo e ano
do Trabalho.

2. Elementos textuais (Obrigatorios)

Texto é a parte do trabalho em que se expde o conteddo do TCC. A redacao deve
ser feita em linguagem técnico-cientifica, com apresentacdo seqiiencial e légica.
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O assunto deve ser exposto objetivamente, com o desenvolvimento das ideias,
argumentos, justificativas e comprovagdo do tema em estudo.

A comprovacado do tema em estudo se da com a indicacao das fontes pesquisadas.

Os elementos textuais dividem-se em introdu¢do, desenvolvimento e conclusao.

Figura 1 - Proporgdo das partes do texto

INTRODUCAO

DESENVOLVIMENTO
(CORPO)

CONCLUSAO

2.1 Introdugdo

Introducdo € a parte inicial do texto, em que se expde o assunto de forma clara e
sintética, incluindo-se informagdes sobre a natureza, a importancia do trabalho, os
objetivos e o campo abrangido.

E neste momento também que se apresenta uma revisdo da literatura pertinente,

procedendo a uma sintese dos estudos realizados anteriormente, que serviram de base a
elaboracao do TCC.
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Assim sendo, a introdu¢do deve abordar o tema, o problema, a relevancia, os
objetivos e a metodologia, demonstrando como o mesmo sera desenvolvido.

2.2 Desenvolvimento

E a parte principal e mais extensa do texto, também chamado de corpo do
Trabalho. Como nucleo fundamental, devera conter uma divisdo em itens e subitens que
mostrem a estrutura légica do tema desenvolvido.

Os titulos mais importantes dos itens deverao ser colocados em primeira ordem e
subdividi-los, cada um segundo a légica e o material disponivel, adotando uma
numeracdo progressiva até o final do trabalho, utilizando algarismos arabicos.

Sugere-se que o TCC tenha no maximo quatro itens principais.

Devem-se evitar titulos dos itens e dos subitens isolados no final da pagina e seu
texto na pagina seguinte, assim como linhas isoladas de texto no fim ou inicio de pagina.

2.3 Conclusdo

Ea parte final do texto, em que se apresentam, resumidamente, os resultados e as
conclusdes alcancadas, considerando-se o que foi discutido anteriormente no trabalho
de pesquisa.

E o momento que o pesquisador manifesta seu ponto de vista, sintetizando os
argumentos que o levaram a provar ou ndo suas propostas iniciais. Geralmente
responde aos pressupostos do Trabalho anunciados na Introducao.

3. Elementos p6s-textuais

Sdo os elementos do Trabalho que vém logo em seguida do texto e que
compreendem a seguinte subdivisdo: Referéncias Bibliograficas, Apéndices e Anexos.

3.1 Referéncias Bibliograficas (Obrigatorias)

Referéncia Bibliografica é um conjunto de elementos que permitem a
identificacdo de publicagdes, no todo ou em parte. Relacionam-se as referéncias
bibliograficas em lista prépria, incluindo-se todas as fontes efetivamente utilizadas para
a elaboracao do Trabalho.
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E a parte do Trabalho em que se apresenta uma lista ordenada (ordem alfabética)
das referéncias dos documentos citados no texto (livros, jornais, revistas, documentos
eletronicos etc.).

3.2 Apéndices e Anexos (Opcionais)

Apéndices e anexos sdo materiais adicionais acrescentados no final do Trabalho
(ilustragdes, questiondrios, textos, leis etc.) que completam o texto, com a func¢do de
proceder a esclarecimentos e/ou comprovagoes.

Sdo apresentados em folhas separadas, seguidas dos respectivos titulos e da letra
de ordem.

Denomina-se apéndice o material original elaborado pelo autor do texto e anexos
aqueles produzidos pelo préprio autor e por outros autores.

4, Outras informagdes importantes
4.1 Numerais

Em trabalhos cientificos, recomenda-se escrever por extenso os nimeros que se
constituem de uma s6 palavra (nove, duzentos, cinco) e utilizar algarismos para os
numeros com mais de uma palavra.

Exemplos: nove dias de chuvas e 22 dias de sol.
4.2 Notas

Notas sao observacgoes feitas pelo autor, as quais objetivam esclarecer ou
complementar o texto. Sdo indicadas por asterisco ou por nimeros arabicos, colocados
entre parénteses, colchetes ou acima da linha do texto.

Podem ser apresentadas ao pé da pagina (rodapé), em lista no final dos
capitulos/partes ou ao final do texto. Sao utilizadas também para:

v Indicar a fonte de onde se extraiu a idéia ou frase devendo constar na
lista de referéncias (nota explicativa);

v Esclarecer, explicar ou fazer observagdes que ndo puderem ser incluidas
no texto (nota explicativa);

v Apresentar a traducdo ou a versdo original das citacdes utilizadas no
texto (nota de traducdo);
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v Remeter o leitor a outras partes do trabalho ou a obras diferentes
relacionadas com o assunto (nota remissiva).

4.3 Citagdes

Sao citagdes os trechos transcritos, com informacdes ou ideias retiradas de fontes
(orais ou escritas) que foram consultadas e citadas no texto, com o objetivo de
enriquecer e comprovar o tema desenvolvido. As obras citadas no texto devem ser
incluidas na lista de referéncias. Sao formas de citagao:

4.3.1 Transcrigdo direta

Transcrigdo literal dos trechos. As citagdes transcritas literalmente devem ser
colocadas entre aspas, dando o crédito ao autor, identificando de forma correta a fonte
utilizada.

A identificacdo deve ser pelo sobrenome do autor, seguido da data de publicacdo
e com o numero da pagina (exemplo: FREIRE, 1999, p. 46).

As citagdes acima de 3 (trés) linhas ou mais devem obedecer ao recuo de
4(quatro) cm, com letras tamanho 10(dez) e espacamento simples.

Exemplo:
Segundo diz Paulo Freire (1990, p. 22):

XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

As citagdes acima de 3(trés) linhas ou mais, no Artigo Cientifico,podem ser
insertas no proprio texto, indicando-se a fonte bibliografica, com mesma fonte tamanho
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12(doze) e espacamento entrelinhas de 1,5 cm ou duplo,ou obedecer ao recuo de
4(quatro) cm, com letras tamanho 10(dez) e espagamento simples.

O ano e pagina podem ser acrescidos no final da citagdo, se preferir.

4.3.2 Transcrigao indireta

Sao as em que se reproduzem as ideias do autor consultado sem que haja
transcrigdo literal, mas com uma parafrase de suas ideias. Deve constar o sobrenome do
autor e a data da publica¢do (exemplo: BUARQUE, 2002).

Se o nome do autor for mencionado no inicio da citacao, seja integral ou livre,
basta registrar, entre parénteses, a data de publicacdo e o nimero da pagina.

Ex.: Como diz Gershom Scholem, “o nome contém poder, mas ao mesmo tempo
abarca as leis secretas e a ordem harmoniosa que permeiam e governam toda a
existéncia” (1978, p. 53).

4.3.3 Citagao de Citacdo

Em que se menciona um documento citado por outro autor, o qual nao foi
consultado efetivamente. Esse tipo de citacao deve ser evitada. Neste caso, na lista de
referéncias bibliograficas deve ser mencionado somente o autor da obra consultada.

A citacao de citacdo é feita pelo nome do autor original, seguido da expressao
apud, e do nome do autor da obra consultada.

Exemplo: Gomes apud FREIRE, 1999, p. 54.

O autor original da citagdo é Gomes, mas a obra que vocé consultou foi a de
Freire.
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4.3.4 Sistema de chamada

Em trabalhos cientificos, sugere-se a utilizacdo do sistema autor data, que
consiste em indicar o(s) autor (es) pelos sobrenome(s) ou pela instituicdo responsavel
ou, ainda, pelo titulo do documento quando o autor for desconhecido, seguido da data de
publicacdo do documento do qual a citagdo foi retirada e nimero da pagina.

Considerando-se a complexidade das formas de apresentacdo das citacdes,
recomenda-se consultar citaces em documentos da ABNT.

4.3.5 Tabelas e quadros

Sao recursos ilustrativos compostos por palavras, nimeros ou sinais que, uma
vez apresentados em linhas e colunas, facilitam a compreensao do contetudo tratado no
texto. Sdo numerados consecutivamente em algarismos arabicos, sendo que o titulo deve
ser colocado na parte superior, precedido do nome Tabela ou Quadro, seguido do
respectivo nimero de ordem.

A diferenca entre tabela e quadro consiste em que a primeira apresenta
informagdes em tratamento estatistico e o segundo nao.

4.3.6 Ilustragdes

[lustragdes sdo materiais complementares (graficos, desenhos, diagramas, mapas,
fotografias etc.) que objetivam enriquecer visualmente o texto.

As ilustracdes aparecem com a mesma denominacdo de figura, seguidas do
respectivo titulo na parte inferior da mesma, numerada seqiiencialmente em algarismos
arabicos.

5. Numeragdo progressiva

A numeragao progressiva é um recurso utilizado para organizar o texto em
sec¢Oes logicas. A primeira divisdao do texto resulta em secdes primarias (capitulos), as
se¢des primdrias podem ser subdivididas em se¢des secundarias, estas em terciarias e
assim por diante, devendo ser destacadas graficamente umas das outras.
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Quando se fizer necessario, pode-se incluir alineas, representadas por letras
minusculas do alfabeto.

6. Referéncias bibliograficas

As referéncias constituem-se em um conjunto de elementos que permitem a
identificacdo dos documentos citados no texto, no todo ou em parte.

Os elementos essenciais a identificagdo de um documento sdo: autor, titulo e
subtitulo (se houver), nimero da edi¢do (se houver), local, editora e ano de publicacao.

Outros elementos considerados complementares podem ser utilizados, como:
volume, tradutor, série etc.

Para os casos nao previstos neste Regulamento, recomenda-se consultar a NBR
6023: informacdo e documentacdo: referéncias: elaboragdao da ABNT.

6.1 Formas de entradas

As entradas referem-se a expressdes ou palavras que iniciam a apresentac¢do das
referéncias. Apresentam-se, a seguir, os tipos de entradas mais utilizadas.

6.1.1 Autores pessoais

e Um autor. Exemplo: SOUZA, Francisco Chagas de.

e Dois autores. Exemplo: NAHUZ, Carlos dos Santos; FERREIRA, Luis Silva.

e Trés autores. Exemplo: FERREIRA, Andre Luis; SODRE, Sergio Martins; PITANGA,
Vitor Borges.

e Mais de trés autores. Exemplo: BASTOS, Lilian da Rocha et al. (Obs.: E facultada a
indicacio do nome de todos os autores do documento, excluindo-se,
conseqiientemente, a expressao et al.).

6.1.2 Organizadores, Coordenadores, Editores etc.

Exemplos:
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FIGUEIRAS, Cristina Almeida Cunha (Coord.)

FRANCA, José Luis (Ed.)

6.1.3 Orgdos Governamentais, Institui¢des Piiblicas e Privadas
Exemplos:
BRASIL. Ministério da Satude. Secretaria Nacional de A¢des Basicas de Saude.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS. Faculdade de Comunicacio e
Biblioteconomia.

UNICOM PRODUTOS HOSPITALARES (Goiania)

6.1.4 Congressos, Conferéncias, Seminarios etc.
Exemplo:

CONGRESSO NACIONAL DE INFORMATICA, 18, 1985, Sdo Paulo.

6.1.5 Entrada pelo Titulo
Exemplo:

A FORMACAO do professor em Goias.

6.2 Apresentacdo das referéncias

Os elementos da referéncia devem ser apresentados em seqliéncia logica,
observando-se o alinhamento Unico das margens, a padronizacdo da pontuacdo e os
recursos tipograficos utilizados (negrito, grifo, italico) para destacar o titulo.

Apresentam-se, a seguir, alguns modelos dos tipos de documentos mais utilizados
em Trabalhos Cientificos.
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6.2.1 Documentos avulsos (considerados no todo)

Livros

AUTOR, Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacdo: Editora, ano. Volume.

Exemplo:

DIAS, Donaldo de Souza. Programacdo Fortran: para estudantes de ciéncias e
engenharia. 2 ed. Rio de Janeiro: Saraiva, 1979.

Teses, dissertacgoes e trabalhos de conclusao de curso

AUTOR, Titulo: subtitulo. Ano. Nimero de folhas ou volumes. Tipo do documento
(Grau e area) - Instituicdo, local, ano de defesa.

Exemplo:

SOUZA, Paulo Roberto de. Modulacdo do comportamento das células do cloro dos
brénquios do Guaru (Porcelia vivipara) diante das variacées de salinidade,
andlise e histoquimica e morfométrica. 1999. 101 f. Dissertacdo (Mestrado em
Biologia) - Instituto de Ciéncias Bioldgicas. Universidade Federal de Goias,
Goiania. 1999.

Publicagdes de congressos

NOME DO CONGRESSO, nimero, ano, cidade. Titulo. Local de publica¢do: Editora,
ano.

Exemplo:

CONGRESSO ESTADUAL PAULISTA SOBRE FORMACAO DE EDUCADORES RUMO
AO SECULO XXI, 1, 1990, Aguas de Sao Pedro. Anais... Sao Paulo: Unesp, 1990.

Relatdrios oficiais
NOME DA INSTITUICAO. Titulo: subtitulo. Local, ano.

Exemplo:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS. Comissdo Especial do Concurso Vestibular.
Relatorio: concurso vestibular/1994. Goiania, 1994.

6.2.2 Documentos avulsos (considerados em parte)

Quando o autor da parte for o mesmo autor do documento
Exemplo:

PERNETA, César. Aparelho circulatério. /m: PERNETA, César. Semioldgica
pedidtrica. 4 ed. Rio de Janeiro: Interamericana, 1980, p. 100-135.

Quando o autor da parte for diferente do autor do documento

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte: subtitulo. In: AUTOR DO DOCUMENTO. Titulo:
subtitulo. Edi¢ao. Local de publicacdo: Editora, ano, paginas inicial-final.

Exemplo:

CINTRA, Ana Maria. Estratégias de leitura em documentagdo. /m: SMIT, Johanna
Woer (Coord.) et al. Andlise documentdria: a analise da sintese. 2 ed. Brasilia:
IBICT, 1989, p. 29-37.

6.2.3 Publicagdes periddicas

Artigo de revista

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do periddico, local de
publicagdo, nimero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més
abreviado e ano.

Exemplo:

BARBIERI, Rejane Filomena et al. Brilho do amalgama: alteracées em fung¢do dos
polimentos imediato e tardio. Robrac, Goiania, v. 7, n. 24, p. 46-49, dez. 1998.

Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do jornal, local, dia, més,
ano. Nome do caderno, se¢do ou suplemento, paginas inicial-final.
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Exemplo:

MOREIRA, Lucia. Mudanga cambial beneficiou industria, diz Fiesp. O Popular.
Goiania, 30 abr. 1999. Economia, p. 11.

6.2.4 Legislagao
e (Constituicoes

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constitui¢do (data de promulgagio). Titulo. Local:
Editor, Ano de publicagao. Nimero de paginas ou volumes.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil:promulgada em 5 de outubro de 1988. Sdo Paulo: Saraiva, 1990. 168 p.

e Leis e Decretos

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, ntimero, data (dia, més e ano).
Ementa.Dados da publicacao que publicou a lei ou decreto.

Exemplos:

BRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos e
procedimentos para despacho de aeronave em servigo internacional. Vade
Mecum Saraiva. 5 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008, p. 205-243.

BRASIL. Lei n. 9273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatoéria a inclusao de
dispositivo de seguranga que impeca a reutilizagdo das seringas
descartaveis.Codigo Civil e Cédigo de Processo Civil. Sio Paulo: Editora Revista
dos Tribunais, 2008, p. 935-937.
6.2.5 Documentos especiais
e Palestras, notas de aula, entrevistas etc.
NOME DO AUTOR. Titulo: subtitulo. Local, data, nimero de paginas. Notas.

Exemplos:

COSTA, Elisa Franco Assis. Rejuvenescimento: mito ou realidade? Goiadnia, 1999.
Palestra promovida pelo DDRH/UFG em 30 jun. 1999.
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SILVANETO, Antonio Wee. Pesquisa bibliografica: conceitos, objetivos,
planejamento. Goiania, 1999. 12 p. Notas de aula.

6.2.6 Documentos eletrénicos

Utiliza-se a mesma regra para documentos fisicos, acrescentando o site e a
data de acesso ao site.

e Documento no todo

WALTER, Janice Rea. MLA-style citations of eletronic sources. New York, 1995.

Disponivel em: <http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html>. Acesso em:

4 set. 1995.

e Parte de um documento
SILVA, Regina Neila; OLIVEIRA, Roberto. Os limites pedagégicos do paradigma da
qualidade total na educagdo. /m: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA
UFPE, 4, 1996, Recife. Anais eletrénicos.. Recife, 1996. Disponivel:

<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.html>. Acesso em 21 jan. 1997.

e Artigo de jornal

ASSUNCAO, Mario. Fogo indomavel. O Popular. Goiania, 13 ago. 1999. Cidades, p.
1-2. Disponivel em: <http://www.opopular.com.br>. Acesso em 13 ago. 1999.

e Artigo de revista

JORGE, Maria Tereza Soler. Sera o ensino escolar supérfluo no mundo das novas
tecnologias? Fducacdo & Sociedade. Campinas, v. 19, n.65, p. 1-12, dez. 1998.
Disponivel em: <http://www.scielo.br>. Acesso em 13 ago.1999.

e Documentos disponiveis em CD-ROM

ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. Sido Paulo: Folha de S, Paulo, 1998. 3
cd-rom. Windows 3.1.
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6.3 Titulos e formas de apresentagao

O Artigo Cientifico, tanto o inicio do texto quanto a sua continuidade,é sempre
escrito a3 (trés) cm da borda superior da folha, ndo havendo espago em branco entre o
encerramento de um item anterior para o item que se inicia noutra pagina.

Os titulos das se¢des devem ser separados dos textos que os antecedem por dois
espacos de 1,5 nas entrelinhas, e naqueles que os sucedem, por um espac¢o duplo nas
entrelinhas.

A divisdo deve ser feita na seguinte formatagao:

- Titulo do Artigo Cientifico - somente a inicial da primeira palavra sera
maidscula(com negrito), exceto substantivos préprios que levardo iniciais
maiusculas;

- Itens principais (primarios) — somente a inicial da primeira palavra serd em
maiudscula (com negrito);

- Itens secundarios - somente a inicial da primeira palavra serd em maitscula
(com negrito);

- Itens terciarios - somente a inicial da primeira palavra serd em maidscula (sem
negrito);

0 alinhamento deve-se dar na mesma posi¢do da margem esquerda da pagina.
6.4 Paginacao

A paginacdo é a numeracao das paginas do TCC e devera obedecer a divisao
anteriormente comentada (Pré-textual, Textual e Pos-textual).

As folhas do Trabalho podem ser numeradas seqiiencialmente com algarismos
arabicos, tamanho 12, para simples facilitacdo da leitura a Banca, porém nao se exige a
paginacdo por ocasido da entrega da versdo definitiva, haja vista as mudangas que
poderao ser feitas quando da publicacdo na Revista Eletrénica da FMB.

Em se optando por paginar, os nimeros podem ser colocados no alto da pagina e
a direita, ou na parte inferior de forma centralizada ou do lado direito, porém devem ser
colocados sempre no mesmo lugar em cada pagina.
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6.5 Enumeragdo dos itens e subitens

A enumeracdo dos itens e subitens deve ser feita com numeros arabicos, seguidos
de ponto, sendo as primdrias e secundarias com negrito e, das terciarias em diante, sem
negrito (Ex.: 1,;1.2;1.2.1;)
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